[bookmark: _o1ir4h69itjf]نموذج طلب تقسيط مستحقات ضريبية
التاريخ: [اليوم/الشهر/السنة]
إلى سعادة مدير عام [اسم الهيئة الضريبية، مثل: هيئة الزكاة والضريبة والجمارك] المحترم،،،
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،
الموضوع: طلب تقسيط المبالغ الضريبية المستحقة
أتقدم لسعادتكم بهذا الطلب بصفتي [مالك / مفوض عن] شركة/مؤسسة: [اسم المنشأة]
· الرقم الضريبي: [الرقم الضريبي الخاص بالمنشأة]
· رقم السجل التجاري: [رقم السجل التجاري]
· رقم الهاتف: [رقم التواصل]
· البريد الإلكتروني: [البريد الإلكتروني]
نود إحاطة عناية سعادتكم بأننا حرصاء تماماً على الالتزام بالأنظمة الضريبية وسداد كافة المستحقات في مواعيدها، ونظراً لمرور المنشأة ببعض [الظروف المالية المؤقتة / نقص السيولة / التحديات الاقتصادية] في الفترة الحالية، فإننا نجد صعوبة في سداد كامل المبلغ المستحق دفعة واحدة، والبالغ قدره [المبلغالإجماليبالعملة] والخاص بـ [تحديد نوع الضريبة والفترة، مثل: ضريبة القيمة المضافة للربع الأول من عام 2026م].
بناءً على ما تقدم، نلتمس من سعادتكم الموافقة الكريمة على تقسيط المبلغ الإجمالي وفقاً للمقترح التالي:
1. الدفعة المقدمة: [تحديدمبلغ الدفعةالأولى] (تمثل نسبة [مثلاً: 20%] من إجمالي المبلغ).
2. عدد الأقساط المطلوبة: [عدد الأقساط، مثلاً: 6 أشهر].
3. قيمة القسط الشهري: [مبلغالقسطالشهري].
ونؤكد لسعادتكم التزامنا التام بجدول السداد المقترح في حال الموافقة عليه، كما تجدون برفقه كافة المستندات الداعمة لطلبنا (القوائم المالية الأخيرة / كشف الحساب البنكي).
شاكرين ومقدرين لكم حسن تعاونكم ودعمكم المستمر لقطاع الأعمال.
وتفضلوا بقبول وافر التحية والتقدير،،،
· مُقدّم الطلب: [الاسم الثنائي أو الثلاثي]
· الصفة: [صاحب المنشأة / المدير التنفيذي / وكيل شرعي]
· التوقيع: ........................................
· الختم الرسمي للمنشأة:

